PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO
SECRETARIA DE ORIGEM
Anexo XXIX do Decreto n°® XxXxxXx/XXXXXXXX

MODELO TERMO DE REFERENCIA PARA BENS E SERVIGOS

NOTA EXPLICATIVA

O Termo de Referéncia é o documento necessario para a contratacao de bens e servicos
comuns e o modelo padrio do Anexo XXXVI contém os parametros e os elementos
necessarios para a sua elaboracao descritivos nas alineas “a” ao “j”, inciso XXIII, do art.
62 da Lei Federal n214.133/2021.

O Termo de Referéncia devera ser elaborado a partir do Estudo Técnico Preliminar,
quando couber, visto ser o documento que demonstra que a op¢ao escolhida para a
aquisicao/contratacdo é a mais vantajosa para a Administragao.

Se a solucdo que se mostrou mais vantajosa no ETP for Adesdao a Ata de Registro de
Precos, o 60rgao devera elaborar somente o Termo de Adesdo de Ata de Registro de
Precos, conforme modelo padrao Anexo XLV, pois contém os elementos suficientes para a
contratacdo, tendo em vista que todas as demais condi¢des encontram-se dispostas no
Termo de Referéncia do Edital da ata a ser aderida.

OBS: A nota explicativa serve apenas como orienta¢iao e nao necessita ser incluida no
documento a ser elaborado.
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TERMO DE REFERENCIA DE BENS E SERVICOS N2 /20

Unidade Or¢camentaria: (especificar a Secretaria)

Nome do requisitante: Cadastro:

Setor/Departamento: Data do Pedido:

1. DESCRICAO DO OBJETO

Definicdao do objeto:

Ex:  Aquisicdo/contratagao e ——— , visando  atender a
Secretaria..........cocoeevvirniin e , nos termos da tabela abaixo, conforme condig¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNID.DE | QTDADE VALOR VALOR TOTAL
MEDIDA UNITARIO
01
02

Informar a natureza do fornecimento/servi¢co (Ex: comum / continuado ou nao / com ou sem
dedicagao exclusiva);

Especificar o prazo estimado do consumo dos materiais ou contratacao dos servicos;

Especificar a forma de contratacao pretendida (Ex: procedimento licitatério, implantacdo SRP,
dispensa, inexigibilidade, adesao).

Atencao: Preferencialmente, a especificacio do objeto devera estar em conformidade com os
Catalogos Eletronicos de Compras. Caso contrario, devera ser apresentada justificativa por
escrito e anexada ao respectivo processo licitatorio.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Informar que a contratacdo encontra-se fundamentada nos Estudo Técnico Preliminar
conforme Anexo I deste Termo.

Atencdo: Quando nio for possivel divulgar o estudo técnico preliminar, a contrataciao podera ser
fundamentada no extrato das partes que nido contiverem informacgdes sigilosas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Descrever detalhadamente a solucdo definida no ETP que se mostrou mais vantajosa para a
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contratacdo, considerando todo o ciclo de vida do objeto.
ou

Informar que a descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

Identificar os critérios de sustentabilidade, se houver;

Justificar a indicacao de marcas ou modelos, se houver uma das hipoéteses do inciso I, do art. 41
da Lein® 14.133/2021:

“a) em decorréncia da necessidade de padronizagdo do objeto;

b) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padrées jd
adotados pela Administracdo;

c¢) quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um fornecedor forem
os Unicos capazes de atender as necessidades do contratante;

d) quando a descricdo do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida pela
identificagdo de determinada marca ou determinado modelo aptos a servir apenas como
referéncia;”

Justificar a veda¢ao de marcas ou produtos quando, mediante processo administrativo, restar
comprovado que os produtos adquiridos e utilizados anteriormente pela Administracdo nao
atendem a requisitos indispensaveis ao pleno adimplemento da obriga¢do contratual (inciso III,
art. 41 da Lein® 14.133/2021);

Justificar a necessidade de exigéncia de amostras ou prova de conceito do bem na fase de pré
qualificacao do licitante provisoriamente vencedor, quando couber (inciso Il do art. 41 da Lei
n2 14.133/2021);

Justificar a exigéncia de carta de solidariedade, quando couber, observado o critério do inciso 1V,
art. 41 da Lei n® 14.133/2021;

Prever a possibilidade ou ndo de subcontratagido, quando couber, observadas as vedagdes dispostas no § 42
do art. 74 da Lei n? 14.133 /2021 e, por conforme determinagio do art. 93, do Decreto n® 21.133/2025 - “Art.
93. A possibilidade de subcontratagao, se for o caso, deve ser expressamente prevista no edital ou, no caso de
contratagdo direta, no contrato ou instrumento equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual
maximo permitido para subcontratag¢do.”

A previsdo de exigéncia de prestacdo de garantia na contratacio de obra, servico e
fornecimento, conforme facultado no art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021;

Quando for o caso, exigir garantia minima e condi¢cdes de manutencao e assisténcia técnica.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Definicdo de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o
seu encerramento;

Detalhar o regime de execucio (ex: empreitada por preco unitario ou global);
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Detalhar a forma de fornecimento (ex: imediata, integral, parcelada, por demanda);

Em caso de servigos, informar se existe regime de dedicacao exclusiva de mao de obra;
Fazer o detalhamento das condicdes, locais, datas e hora para a entrega de materiais ou
execucdo dos servicos;

Rotinas a serem cumpridas;
Materiais a serem disponibilizados;

Condicoes de guarda e armazenamento que ndo permitam a deterioracdo do material, quando
for o caso;

Detalhar as condi¢des para recebimentos provisdrio e definitivo, quando for o caso, em
observancia ao art. 94 do Decreto Municipal n? 18.892/2023;

Atencao:

Tratando-se de Prestacdo de Servicos deverdo ser inseridas, quando couber, as disposicdes a
seguir:

1. A nao vinculacdo empregaticia entre os empregados da Contratada e a Administragao,
conforme art. 141 do Decreto Municipal n® 18.892/2023;

2. A nao vinculaciao da Administracao as disposicdes contidas em Acordos, Conveng¢des ou
Dissidios Coletivos de Trabalho, para contrato de mio de obra exclusiva, conforme art. 143 do
Decreto Municipal n? 18.892/2023.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do
total ou parcial;

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila;

As comunicagdes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse

fim;

0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

E AINDA:
Descrever como a execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6érgao ou entidade;

Detalhar as regras para a gestdo do contrato e fiscalizacao da execucao, conforme critérios
definidos no art. 117 da Lei n? 14.133/2021;

Descrever a forma e os critérios para manutengio de preposto da contratada, quando for o caso,
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conforme art. 118 da Lei n? 14.133/2021;

Detalhar e individualizar as atribuicdes e responsabilidades do gestor e fiscal, em observancia
ao disposto no Decreto Federal n? 11.246/2022.

7.DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Detalhar os critérios e a periodicidade da medic¢éo, quando for o caso;
Especificar a forma, condi¢des e o prazo para liquidacao e para pagamento;
Detalhar os documentos a serem apresentados;

Prever os critérios para atualizacdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigacoes e a
do efetivo pagamento;

Atencao:
1. Caso seja devidamente justificado nos autos e previsto no contrato a hipdtese de pagamento
antecipado devera ser indicada as garantias a serem oferecidas pela contratada;
2. Nas contrataces de servigos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mio de
obra, para assegurar o cumprimento de obrigacdes trabalhistas pelo contratado, a
Administragdo, mediante disposicdo em edital ou em contrato, podera exigir:
I - exigir caugdo, fianca bancaria ou contratacao de seguro-garantia com cobertura
para verbas rescisorias inadimplidas;
II - condicionar o pagamento a comprovacio de quitacio das obrigacdes trabalhistas
vencidas relativas ao contrato;
III - efetuar o depdsito de valores em conta vinculada;
IV - em caso de inadimplemento, efetuar diretamente o pagamento das verbas
trabalhistas, que serdo deduzidas do pagamento devido ao contratado;
V - estabelecer que os valores destinados a férias, décimo terceiro salario, a auséncias
legais e a verbas rescisdrias dos empregados do contratado que participarem da
execucdo dos servigos contratados serdo pagos pelo contratante ao contratado somente
na ocorréncia do fato gerador.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de sele¢do e os critérios de julgamento das propostas, Ex: por menor prego, por maior
desconto por Lote ou Item, por Item, por valor Global;

Exigéncias de Habilitacdo Juridica; Fiscal; Social; Trabalhista; Qualificacio Econdmico-
Financeira; e Qualificacdo Técnica.

Atencao:

1. Na opgdo de um dos critérios de julgamento definidos no art. 33, deve-se observar o que
dispde os artigos 34 ao 39 da Lei n? 14.133/2021 sobre o cabimento, a depender do objeto
pretendido;

2. Sempre que cabivel, realizar licitacdes ou prever a divisdao de itens/ lotes/ grupos para a
participacdo exclusiva de ME/EPP/MEI, nos moldes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n?
123/2006;

3. Apresentar motivac¢ao circunstanciada das condicdes do edital, tais como: justificativa de
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exigéncias de qualificacdo técnica, mediante indicagido das parcelas de maior relevancia técnica
ou valor significativo do objeto, e de qualificacdo econémico-financeira, justificativa dos
critérios de pontuacao e julgamento das propostas técnicas, nas licitacdes com julgamento por
melhor técnica ou técnica e preco, e justificativa das regras pertinentes a participacio de
empresas em consorcio;

4. Exigéncia de atestados de capacidade técnica, quando couber, nos moldes e limites do art. 67
da Lei 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratacido deve estar em consonincia ao valor estimado no Estudo
Técnico Preliminar, acompanhadas dos precos unitarios referenciais e das memérias de calculo e
dos documentos que lhe deram suporte, com as devidas fontes pesquisadas, podendo ser juntadas
como Anexo.

Atencdo: O valor da aquisicdo/contratacdo previamente estimado pelo 6rgao, sera posteriormente, conferido
pela SMCL (art. 62 do Decreto 20.205/2024) apés realizagdo das pesquisas de precos, para verificagdo da
compatibilidade com os valores praticados no mercado considerados os precos constantes de bancos de
dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execu¢do do objeto, conforme dispde o art. 23 da Lei n? 14.133/2021 e
observados os parametros regulamentados nos artigos 18, 19 e 20 do Decreto Municipal n? 18.892/2023,
considerando a fase preparatoéria do processo de licitagdo.

10. OBRIGACOES DAS PARTES

Detalhar as obrigacées da Contratada;
Detalhar as obrigacdes da Contratante.

Atencao: Dentre as obrigacées da contratada mencionar, também, sobre:

1. O dever de manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
por ele assumidas, todas as condicdes exigidas para a habilitagdo na licitacdo, ou para a
qualifica¢do, na contratacao direta;

2. 0 dever de cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz;

3. O dever de reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrec¢oes resultantes de sua
execucdo ou de materiais nela empregados;

4. A responsabilidade pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razao
da execucdo do contrato;

5. A responsabilidade pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
da execugdo do contrato.

6. Nas contratacées de servicos com dedicacdo exclusiva de mio de obra devera constar
dentre as obrigacodes da contratada, o disposto no art. 50 da Lei n® 14.133/2021.

11. INFRACOES ADMINISTRATIVAS E APLICACAO DA SANCOES

Elencar as hipéteses de infragdes contratuais e as respectivas penalidades aplicaveis ao
contratado de acordo com a gravidade do ato, observadas as disposi¢cdes dos artigos 155 a 163 da
Lei 14.133/2021;
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Especificar os percentuais das multas a serem aplicadas em cada caso, os quais deverdo observar
os principios da proporcionalidade e impessoalidade, mediante a adocio de critérios
objetivos;

Informar que as infracdes contratuais incorridas pelo contratado serdo apuradas pela
Administracio mediante devido processo legal, garantindo-se o direito ao contraditério e
ampla defesa, conforme procedimentos previstos nos art. 96 a 130 do Decreto Municipal n®
18.892/2023.

12. INSTRUMENTO DA CONTRATACAO

A presente contratagdo serd instrumentalizada mediante... nota de empenho, OU carta-contrato,
0OU autorizacao de compra OU ordem de execuc¢ao de servigo, conforme hipoteses permissivas
dos incisos I e Il do art. 95 da Lei n? 14.133/2021, no caso de dispensa de licitacdo em razdo de
valor ou compras com entrega imediata e integral.

ou
A presente contratacgdo serd instrumentalizada mediante contrato...

@ Especificar o prazo de vigéncia do contrato em meses, OU, se for o caso, vincular a
vigéncia a conclusio de escopo predefinido;

Especificar o prazo de execu¢ao, quando cabivel;

Prever a possibilidade de prorrogacao dos respectivos prazos;

Prever indice de reajustamento e a respectiva data-base e periodicidade;

Prever o restabelecimento de equilibrio econémico-financeiro;

Prever a forma de extin¢ao do contrato.

Atencao:

1. Na contratacdo que prever a conclusao de escopo predefinido, o prazo de vigéncia sera
automaticamente prorrogado quando seu objeto nao for concluido no periodo firmado no
contrato.

2. Independentemente do prazo de duracgio, o contrato devera conter clausula que estabeleca
o indice de reajustamento de preco, com data-base vinculada a data do orcamento estimado, e
poderad ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a
realidade de mercado dos respectivos insumos.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Secretaria...

Especificar: programa de atividade; elemento de despesa; fonte de recursos...

Porto Velho, ,de de

Responsavel pela elaboracao:

Nome do servidor
Cargo/Matricula
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Responsavel pela revisdo: (todos os envolvidos na fase de planejamento e elaboracio do
DFD e ETP

Nome do servidor
Cargo/Matricula

Nome do servidor
Cargo/Matricula

Nome do servidor
Cargo/Matricula

AUTORIZACAO DA DESPESA
Declaro estar ciente dos principais riscos dessa contratacio e AUTORIZO O PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO na forma legal, conforme competéncia prevista na Lei Complementar n2

1.000/2025 e demais alteragdes.

Porto Velho, ,de de

Nome do Ordenador de Despesa
Cargo
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'ANEXO |
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ANEXO Il
QUADRO QUANTITATIVOS, ESPECIFICAGAO E ESTIMATIVA DE PREGOS
(ITENS / LOTES / GRUPOS)



